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1. SCOPUL PROCEDURII

1. 1. Prezenta procedura:

1) Reglementeazda modul de desfasurare a activitatilor didactice prin intermediul

tehnologiei si al internetului, in situatia in care predarea-invatarea-evaluarea nu se pot desfasura
fata-in-fata, prin prezenta fizica la scoala a elevilor si a cadrelor didactice.

2) Furnizeaza personalului si conducerii un instrument procedural care asigura implementarea si

monitorizarea desfasurarii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al Internetului.
1. 2. Asigura existenta documentatiei adecvate derularii acestei activitati.
1. 3. Asigura continuitatea acestei activitati.




1.4. Sprijind luarea deciziilor manageriale in vederea Tmbunatatirii calitatii serviciilor
educationale si de siguranta furnizate de Scoala Gimnaziala ,,Miron Costin” Bacau.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura se aplica personalului didactic, prescolarilor si elevilor din cadrul Scolii
Gimnaziale ” Miron Costin” Bacau, precum si parintilor acestora.

2.2. Activitatea de aplicare a acestei procedurii este parte a politicii manageriale de a
implementa un management al calitatii serviciilor educationale furnizate de Scoala Gimnaziala
” Miron Costin” Bacau, indiferent de conditiile de mediu ( fata-in-fata/ on-line) in care se
desfasoara activitatea didactica.

2.3. Activitatea de furnizare a invatarii prin intermediul tehnologiei si al internetului este foarte
importantd pentru asigurarea continuitdtii formarii si dezvoltarii competentelor specifice fiecarei
discipline, in conformitate cu programa scolard, asigurdnd astfel dezvoltarea cognitiva,
emotionala si fizica a copiilor, fara sincope si salturi.

2.4. Compartimentele/ comisiile functionale implicate in derularea acestei activititi sunt:
Comisi pentru curriculum, cadrele didactice, echipa manageriala, infomaticianul.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementari internationale

3.2. Legislatie primara

- Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordin comun nr.5487/1494 al Ministrului educatiei si cercetarii si al Ministerului sanatatii
pentru aprobarea masurilor de organizare a activitdtii in cadrul unitatilor/institutiilor de
invatamant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul
SARS CoV-2;

- Ordinul 5545/10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea
datelor cu caracter personal;

- Ordinul nr.5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant;



3.3. Legislatie secundara

- Instructiunea nr.1/16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de Tnvatdmant
preuniversitar a Standardului 9- Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.600/2018;

3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

- ROF al unitatii de invatamant

4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt.

Termenul

Definitia

Procedura

Prezentare formalizata, in scris, a pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand
in vedere asumarea responsabilitatilor

Procedura operationala

Procedura care descrie un proces sau o
activitate ce se desfasoard la nivelul unuia
sau mai multor compartimente din cadrul
scolii

Editia acestei proceduri operationale

Prima editie elaborata

Asigurarea calitatii

Parte a managementului calitatii,
concentratd pe furnizarea Increderii ca
cerintele referitoare la calitate vor fi
indeplinite

Activitatea didactica prin intermediul
tehnologiei si al internetului

Este o formd de organizare a
procesului didactic ce implicd nlocuirea
orelor de predare-invatare-evaluare, care
presupun prezenta fizica a
prescolarilor/elevilor in sala de curs, cu
activitati de studiu individual si activitati
didactice in sistem online. Activitatea este
organizatd de catre cadrele didactice,
acestea asigurand continuitatea procesului
didactic prin intermediul tehnologiei si al
internetului.

Mediul educational virtual

Ansamblu de mijloace educationale digitale
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si de comunicare care asigurd desfasurarea
procesului  educational prin  activitati
specifice organizate prin intermediul
tehnologiei si al internetului, precum:
platforme  digitale educationale sau
destinate crearii §i partajarii resurselor
educationale deschise (RED); aplicatii
destinate comunicarii prin intermediul
tehnologiei si al internetului specifice
dispozitivelor: desktop, laptop, tableta,
telefon, cu ajutorul cadrora se poate
comunica in sistem de videoconferintd;
resurse informationale digitale - resurse
educationale deschise de tip lectie, test,
tutorial etc. disponibile pe platforme
digitale educationale, precum si alte resurse
de tip text, imagine, modele etc. ce pot fi
folosite in procesul educational,

7. Formele de comunicare prin - sincrond - desfasurata intr-un mediu
intermediul tehnologiei si al virtual de invatare, cu participarea
internetului simultana a  prescolarilor/elevilor, a

cadrelor  didactice, eventual si a
parintilor/reprezentantilor legali;

- asincrond - desfasurata intr-un mediu
virtual de 1invatare, in cadrul careia
prescolarii/elevii si cadrele didactice nu
sunt conectati simultan;

- mixtd - desfisurata atat sincron, cat si
asincron.

8. Participant la activitatile desfagurate cadrul didactic, prescolarul, elevul, parinte,
prin intermediul tehnologiei si al tutorele legal instituit sau sustindtorul legal
internetului al elevului minor sau un membru al familiei

in  grija/supravegherea  cdruia  este
incredintat elevul minor;

9. Périnte parintele, tutorele legal instituit sau

sustinatorul legal al elevului minor;

10. Categorii de date cu caracter personal a) numele si prenumele

care trebuie prelucrate Tn procesul de
realizare a activitatilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al
internetului

prescolarilor/elevilor, numele si prenumele
cadrelor  didactice  care  utilizeaza
aplicatia/platforma educationala
informatica;

b) imaginea, vocea participantilor, dupa
caz;

c¢) mesajele, videoclipurile, fisierele
expediate sau orice alte materiale care
contin date prelucrate prin utilizarea
aplicatiei/platformei educationale
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informatice;

d) rezultatele evaluarii;

e) datele de conectare la aplicatia/platforma
educationala utilizatd pentru participare la
cursurile online: nume de utilizator si
parola de acces.

4.2. Abrevieri:

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. ROF Regulament de organizare si functionare a unitatii
2. OMEC Ordin al Ministrului EducatieiCercetarii
3. CA Consiliu de administratie

4 PO Procedura operationala

5 E Elaborare

6 \Y Verificare

7 A. Aprobare

8 Av. Avizare

9 Ap. Aplicare

10 Ah. Arhivare

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1.Generalitati

Prezenta procedura operationald stabileste modalitatile de asigurare a continuitatii
procesului didactic, prin apelul la tehnologie si Internet, in situatia in care procesul didactic
implica 1inlocuirea orelor de predare-invatare-evaluare desfasurate prin prezenta fizicd a
elevilor/prescolarilor in sala de curs cu activitati de studiu individual si activitati didactice in
sistem on-line.

Procesul didactic desfasurat prin intermediul tehnologiei si al internetului de catre
cadrele didactice al Scolii Gimnaziale ” Miron Costin” Bacau respecta urmatoarele principii:

a) principiul echitatii - in baza caruia accesul la invatare se realizeaza fara discriminare;

b) principiul calitatii - Th baza caruia activitatile de invatamant se raporteaza la standarde de
referintd si la bune practici nationale si internationale;

c¢) principiul asigurdrii egalitatii de sanse;

d) principiul centrarii educatiei pe beneficiarii acesteia;

In cadrul Scolii Gimnaziale ” Miron Costin” Baciu activitatea didactici principala
desfasurata in sistem on-line se realizeaza prin intermediul platformei educationale Microsoft
Office Teams, care permite comunicarea sincrond si desfasurarea activitatilor in sistem
videoconferinta.




5.2. Documente utilizate

5.2.1. Lista si provenienta documentelor

Nr.crt. | Document Provenienta

1 Orar de desfasurare a activitatii didactice | Comisia de elaborare a orarului coordonata
prin intermediul tehnologiei si al | de director, prof. Craciun Anca Stefania
internetului

2 Acord de prelucrare a datelor cu caracter | Parinti, cadre didactice prin intermediul
personal ale participantilor la activitatile | dirigintilor, invatatoarelor, educatoarelor
desfasurate prin intermediul tehnologiei
si al internetului

3 Raport de monitorizare a activitatilor | Inginer sistem, Aurel Cimpeanu
didactice desfasurate prin intermediul
tehnologiei si al internetului

4 Datele de acces pe platforma | Inginer sistem, Cimpeanu Aurel
educationala

5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Nr. crt. | Document Continut Rolul documentului
1. Orar de desfasurare a | - planificarea activitatilor | Organizarea activitatii
activitatii didactice prin | didactice si a pauzelor elevilor instructiv-educative n
intermediul tehnologiei conditii de calitate
si al internetului educationala, cu
respectarea
reglementarilor legale
privind durata
activitatilor didactice
2. Acord de prelucrare a Categorii de date cu caracter | Se  realizeazd 1in

datelor cu caracter

personal

personal care trebuie prelucrate cu
respectarea principiilor legate de
prelucrarea datelor cu caracter
personal prevazute la art. 5 din
Regulamentul (UE) 2016/679
sunt: a) numele §i prenumele
prescolarilor/elevilor, numele si

prenumele cadrelor didactice care

vederea  indeplinirii
obligatiei legale care

revine unitatii  de
Tnvatamant de
asigurare a dreptului

la invatatura rin
b
garantarea accesului si

a desfasurarii efective
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utilizeaza aplicatia/platforma
educationala  informatica; b)
imaginea, vocea participantilor,
dupa caz; C) mesajele,
videoclipurile, fisierele expediate
sau orice alte materiale care

contin date prelucrate prin
utilizarea aplicatiei/platformei
educationale  informatice;  d)

rezultatele evaluarii; e) datele de
conectare la aplicatia/platforma
educationala  utilizatd  pentru
participare la cursurile online:
nume de utilizator si parolda de
acces.

a procesului
educational in cazul in
care procesul
educational nu se
poate derula fatd in
fata, conform
prevederilor legale n
vigoare.

3. Raport de monitorizare a
activitatilor  didactice
desfasurate prin
intermediul tehnologiei

si al internetului

Datele de logare pe platforma
educationala, durata activitatilor,
numele elevilor participanti

Reflecta activitatea

desfasurata de elevi si

cadre didactice pe
platforma
educationala unica

utilizata de scoala

4. Datele de acces

User, parole

Accesul individualizat
pe platforma

5.2.3. Circuitul documentelor

1. Orarul _____jcadrelor didactice, dirigintilor

— parintilor si elevilor spre informare

2. Acordul de prelucrare a datelor ——

echipei manageriale — spre pastrare

3. Raport de monitorizare ——»inginerul de sistem

Consiliului de administratie

— echipei

v

parintilor, cadrelor didactice spre completare —

manageriale,

4.Datele de acces———profesorilor diriginti, invatatorilor, educatoarelor pentru transmiterea

lor elevilor/prescolarilor/parintilor

5.3. Resurse necesare- analiza de nevoi

5.3.1. Resurse materiale

La nivelul unitdtii s-a facut o analiza de nevoi, in conditiile in care aplicarea prezentei
proceduri si asigurarea continuitatii procesului didactic in sistem on-line sunt conditionate de
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existenta si functionarea optimd a resurselor materiale : echipamente TIC care sd permita
desfasurarea lectiilor in sistem videoconferintd, acces la Internet, platforma educationala
functionala in conditii de simultaneitate a accesarii de citre un numar mare de utilizatori.

In conditiile in care nu este instituitd starea de urgentd, iar activitatea didacticd se
desfasoara dupa scenariul rosu ( on-line), Scoala Gimnaziala > Miron Costin” dispune si pune la
dispozitia cadrelor didactice urmatoarele resurse materiale pentru desfasurarea procesului
didactic on-line:

- acces WI-FI la Internet, in toate sdlile de clasa, conexiunea fiind Tmbunatatitd prin
montarea unor echipamente suplimentare ( routere wireless);

- platforma educationala gratuitd unicd la nivelul scolii ( Microsoft Office Teams) a cérei
mentenanta este asiguratd de informaticianul scolii;

- asistenta si suport in folosirea platformei oferit cadrelor didactice de catre
informaticianul scolii;

- In 15 sdli de clasa exista echipamentele TIC necesare desfasurdrii orelor in sistem
videoconferinta;

Pentru imbunatatirea dotarilor TIC ale scolii care sd sustind activitatea didacticd prin
intermediul tehnologiei, resursele materiale necesare in completare sunt urmatoarele:

- laptop: 30 buc. ( pentru sali de clasa care nu sunt dotate cu desktop cu camera si nici cu
laptop)

- camere-web pentru videoconferinta : 30 buc.

- videoproiectoare: 25 buc.

- ecran pentru proiectie cu trepied: 25 buc.

- tabla intercativa: 48 buc.

- router wireless: 15 buc

- aproximativ 20 laptopuri pentru cadre didactice, in conditiile in care acestea isi
desfasoara activitatea didactica de acasa

5.3.2. Resurse umane implicate

- Personalul didactic
- Elevii
- Parintii

La nivelul elevilor, analiza de nevoi a evidentiat urmatoarele date:

- 96% dintre elevii scolii ( inclusiv prescolari) dispun in familie de un mijloc de
comunicare cu acces la Internet, In principal telefon;

- din totalul de 1276 elevi ai scolii ( inclusiv prescolari) 50 nu dispun Tn familie de un
mijloc de comunicare cu acces la Internet;

- elevii din ciclul primar ( 610) si prescolarii ( 176) nu dispun de mijloace individualizate
de accesare a invatarii on-line — ei depind, in principal, de telefonul parintilor;

- pentru buna functionare a invatarii on-line, la nivelul elevilor, estimam un necesar de
630 tablete. Am inclus n aceasta categorie:



1) elevi care au in familie doar telefonul unuia dintre parinti, ceea ce nu permite
desfasurarea activitatilor on-line;

2) elevi care nu au in familie niciun fel de dispozitiv care sa permitd comunicarea on-
line;

3) elevi care au in familie calculatoare de generatic mai veche care nu sunt dotate cu
camerd web, nefiind posibila astfel o invatare optima;

4) elevi care provin din familii cu mai multi frati, avand la dispozitie doar un telefon,
fara posibilitate de accesare a invatarii on-line de catre toti copiii.

La nivelul cadrelor didactice, analiza de nevoi a evidentiat urmatoarele:

- toate cadrele didactice dispun in familie de un mijloc de comunicare cu acces la
Internet;

- aproximativ 20 cadre didactice nu dispun de un laptop sau calculator performant care sa
permita desfasurarea unor lectii on-line de calitate sau au Tn familie un singur echipament la care
trebuie sa aiba acces mai multi membri ai familiei, uneori simultan ( copii — elevi);

- majoritatea cadrelor didactice ale scolii dispun de competente digitale de nivel mediu,
care le primit accesarea si folosirea platformei educationale;

5.3.3. Resurse financiare

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Participantii la activitatile de invatare desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului au urmatoarele obligatii:

a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

b) de a utiliza aplicatia/platforma educationala informatica doar in conformitate cu prevederile
legale;

¢) de a nu inregistra, disemina, folosi informatii, care contin date cu caracter personal, in alt mod
care excede scopului prelucrarii acestor date.

In proiectarea si organizarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului se respecta prevederile planurilor-cadru si ale programelor scolare in vigoare.
Cadrele didactice urmeaza planificarea anuald realizatd la inceputul anului scolar, iar in
proiectarea unitdtilor de invdtare urmaresc activitati de invatare care sa asigure implicarea
tuturor copiilor, precum si adaptarea actului predarii la nevoile acestora. Cadrele didactice pot
adapta planificarile calendaristice in sensul Scenariul rosu ( S3), favorizdnd pentru perioada S3
a acelor competente si continuturi care nu au/au mai putin de suferit in abordarea online si
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concentrarea exersarii celorlalte competente si continuturi pentru perioadele de aplicare a S1 (
verde) sau S2 ( galben).
In proiectarea si organizarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului se vor avea n vedere:
a) selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea acestora;
b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea
procesului educational;
¢) crearea unei comunitati de invatare;
d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel Incat sa se asigure pentru toti prescolarii/elevii
dobandirea competentelor specifice particularitatilor de varsta;
e) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
5.4.2.1. Responsabilitati si activitati specifice

Participantii la activitatile de Invatare desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului au urmatoarele obligatii:
a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;
b) de a utiliza aplicatia/platforma educationald informatica doar in conformitate cu prevederile
legale;
¢) de a nu inregistra, disemina, folosi informatii, care contin date cu caracter personal, in alt mod
care excede scopului prelucrarii acestor date.

Conducerea unitatii de invatamant are urmatoarele atributii:

a) informeaza prescolarii/elevii §i parintii acestora asupra modalitatii de organizare a activitatii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasta perioada, inclusiv cu privire la
drepturile si obligatiile pe care le au;

b) evalueazd capacitatea unitdfii de Invatdmant de a desfasura activitatea didactica prin
intermediul tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de
resurse umane;

c) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activitatii didactice de catre toate cadrele didactice
si prescolarii/elevii din unitatea de invatdmant;

d) intreprinde demersuri catre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a conexiunii
la internet pentru prescolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfasurarea
activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;

) gestioneaza baza materiala cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire,
dispozitive conectate la internet prescolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g) stabileste impreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite, aplicatiile
si resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate 1n activitate;

h) sprijina cadrele didactice si prescolarii/elevii sa isi creeze conturi de e-mail si de acces la
platformele si aplicatiile electronice utilizate la nivelul unitatii de invatamant;
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1) identifica si aplica modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv
pentru prescolarii/elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

J) monitorizeaza modul in care se desfasoara activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si
al internetului.

Profesorii diriginti/Profesorii pentru invatimant primar/Invatitoarele/Profesorii pentru
invatamantul prescolar/Educatoarele au urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii si parin{ii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasta perioada, inclusiv cu privire la
drepturile si obligatiile pe care le au;

b) coordoneaza activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea
asigurdrii continuitdtii participarii prescolari/elevilor la activitatea de Invatare prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

C) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise
care se recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata;

d) transmit prescolarilor/elevilor de la grupa/clasa pe care o coordoneazd programul
stabilit la nivelul unitatii de invatamant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea
invatarii prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) oferd consiliere prescolarilor/elevilor grupei/clasei pentru participarea acestora la
activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii prescolarilor/elevilor;

g) intervin 1n solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii
didactice in care sunt implicati prescolarii/elevii grupei/clasei.

Cadrele didactice au urmatoarele atributii:

a) proiecteaza si realizeaza activitdtile didactice din perspectiva principiilor curriculare si
a celor privind invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe
platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

c) proiecteaza activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al
internetului, pentru inregistrarea progresului prescolarilor/elevilor;

e) respecta orarul de desfasurare a activitdtilor, stabilit la nivelul unitatii;

Elevii au urmatoarele responsabilitati:

a) participa la activitatile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unitatii de
invatamant, conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de catre
profesorii  diriginti/profesorii  pentru  invatamant primar/invatatoare/profesorii  pentru
invatamantul prescolar/educatoare;

b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele
didactice, in vederea valorificarii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si
internetului;
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¢) au o conduitd adecvata statutului de elev, dezvoltand comportamente si atitudini prin
care sa se asigure un climat propice mediului de invatare;

d) nu comunica altor persoane datele de conectare la platforma destinata invatamantului
prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) nu inregistreaza activitatea desfasurata in mediul online, in conformitate cu legislatia
privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679;

f) au obligatia de a participa la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului; in caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneaza absenta in catalog,
cu exceptia situatiilor justificate;

g) au un comportament care sa genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii
orelor de curs.

Parintii au urmatoarele atributii:

a) asigurd participarea copiilor la activitdtile didactice organizate de catre unitatea de
invagamant prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic
sigur, prietenos si protectiv pentru copil in timpul desfasurdrii activitatii, promovarea unui
comportament pozitiv, aprecierea progresului Iinregistrat de prescolar/elev, Iincurajarea,
motivarea si responsabilizarea acestuia cu privire la propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelalte cadre didactice;

c) sprijind prescolarul/elevul, daca este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de
lucru, n termenele stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invatamant
primar/invatatoarei/profesorului pentru nvatdmantul prescolar/educatoarei feedbackul referitor
la organizarea si desfasurarea activitatii de predare-invatare-evaluare prin intermediul
tehnologiei si al internetului.

5.4.2.2. Desfasurarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei — principii de
lucru

La nivelul unitatii platforma educationala utilizata este Microsoft Office Teams care
permite desfasurarea activitatilor didactice in sistem videoconferintd. Cadrele didactice vor
urmari, In principal, aplicarea sistemului videoconferintd ( Invatarea sincrond) in realizarea
activitatilor didactice on-line. Sistemul videoconferintd poate alterna si cu secvente de studiu
individual ale elevilor, care valorifica materiale didactice ale cadrelor didactice transmise si
accesibile elevilor prin intermediul tehnologiei.

a) Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmari
dezvoltarea competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediala,
pregétirea elevilor pentru sustinerea evaludrilor si examenelor nationale.

b) Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare,
auxiliare curriculare aprobate/avizate de catre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si
diverse aplicatii, platforme, resurse recomandate de catre MEC, de catre ISJ/ISMB sau de catre
conducerea unitdtii de invatdmant (spre exemplu, la invdtdmantul primar si gimnazial se
utilizeaza, cu precadere, manualele digitale pentru clasele 1 - a VIlI-a existente pe website-ul
CNPEE: www.manuale.edu.ro).

13


http://www.manuale.edu.ro/

C) Materialele didactice trebuie sa fie accesibile pentru toti prescolarii/elevii din
formatiunea de studiu.

d) Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in
conformitate cu programa scolara in vigoare.

e) In activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi,
adapta si redistribui liber, t{indnd cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise
(RED) - materiale pentru invatare, predare, cercetare sau alte scopuri educationale, cum ar fi:
cursuri, proiecte de lectii, prezentari, carti, manuale, teme pentru acasa, chestionare, activitati in
clasd sau in laborator, jocuri, simulari, teste, resurse audio sau video etc., puse la dispozitie in
format digital sau fizic si la care exista acces liber.

f) Materialele utilizate de catre cadrele didactice in procesul de predare-invatare-evaluare
prin intermediul tehnologiei si al internetului si incarcate pe platforme dedicate constituie
material didactic.

) In organizarea si desfasurarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, cadrul didactic verifica sistematic realizarea sarcinilor de lucru de catre
prescolari/elevi si 1i iIncurajeazd prin oferirea feedbackului constructiv/pozitiv cu accent
permanent pe proces, solutii si pe rezultat, nu pe consecinte. In procesul evaludrii sarcinilor de
lucru se recomanda utilizarea unor tehnici de colaborare in perechi sau in grupuri mici,
incurajarea elevilor sa aplice autoevaluarea si evaluarea reciproca.

h) Se recomanda ca feedbackul privind activitatea desfasurata de elevi sa fie in raport cu
progresul si potentialul fiecaruia.

i) In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmireasca respectarea particularitatilor
de varsta ale elevilor in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de intelegere al acestora si
gradul de dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie sa fie creative, sd nu conducd la
pierderea interesului elevilor fatd de invatare, la oboseald fizicd si emotionald, la reducerea
timpului destinat unor activitati recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a timpului destinat
somnului, alimentatiei etc.

1) Acordarea de sprijin personalizat pentru elevii cu nevoi speciale de invatare

J) Comunicare autentica (relationare umana) — initiatd si sustinuta de catre cadrele
didactice

k) Monitorizarea ritmului invatarii de catre cadrele didactice

I) Feedback pentru corectarea prompta sau pentru confirmarea achizitiilor oferit de
cadrele didactice

m) Explicatii pentru intelegerea conceptelor, relatiilor, fenomenelor — oferite de catre
cadrele didactice

n) Consiliere individuala - oferita de cadrele didactice

5.4.2.3. Evaluarea elevilor

In cadrul activititilor de predare-invitare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al
internetului, progresul educational al elevilor este evaluat de cadrele didactice prin acordarea de
note/calificative, in conformitate cu legislatia in vigoare, utilizdnd instrumente specifice de
evaluare. Nu se solicita acordul elevilor/parintilor pentru notarea activitatii on-line a elevilor.

Absentele elevilor de la activitdtile on-line, cu exceptia situatiilor obiective, se
consemneaza in catalog.
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5.4.2.4. Orarul. locul si durata activitatilor

Succesiunea zilnica a disciplinelor este cea stabilitd prin orarul aprobat al unitatii de
invatamant.

Durata orei este cea stabiliti de ROFUIP ( art.11- 45 minute primar - 50 minute
gimnazial), cu urmatoarele precizari specifice perioadei de invatare on-line:

- In invatamantul primar, ora de curs on-line este de 30 de minute, la care se adauga 15
durata orei de 45 minute prevazuta de OMEC 5447/2020.

- pentru clasele din invatimantul gimnazial ora de curs este de 50 de minute. Tn cazul
invatarii on-line, activitatea didactica tip videoconferintd dureazd 40 minute, completatd cu
activitati de invatare individuala off-line ( de ex. rezolvarea unei sarcini de lucru off-line de
catre elevi, timp de 10 minute si postarea ei imediata pe platforma ), care sa completeze cele 40
minute si sd asigure ora de 50 minute.

Cadrele didactice vor imparti orele in asa fel Incat o bund parte din ord sa fie dedicata
realizarii de activitati de catre elevi, individual sau in grupe, ale caror rezultate sa fie transmise
cadrului didactic, de preferat, pana la sfarsitul orei curente, cu asigurarea unui feedback din
partea profesorului, in aceeasi ord sau in ora urmatoare. In acest fel se poate evita pasivizarea
elevilor, se reduce timpul alocat unor prezentari online realizate de cétre profesor si se poate
evalua activitatea elevilor la ore.

Activitatea cadrului didactic nu se concentreaza asupra unor prezentari in timpul orei, ci
este de preferat ca aceasta sd se desfasoare preponderent inaintea orelor, pentru pregdtirea
sarcinilor de lucru pentru elevi, astfel Tncat acestia sa inteleagd si sa isi dezvolte competentele
prevazute in programe prin rezolvarea unor sarcini de lucru.

Se vor stabili repere de timp alocat activitatilor elevilor in afara orelor (echivalentul
temelor pentru acasd) prin colaborare intre cadrele didactice care constituie consiliul clasei, care
sa tind cont de ponderea orelor pentru fiecare disciplind in planurile-cadru si de clasa in care se
afld elevii, respectiv varsta lor si apropierea unor examene. Rezolvarea temelor de catre elevi nu
trebuie sa depaseasca 2-3 ore/zilnic ( cumulat, toate disciplinele).

Cadrele didactice pot opta pentru desfasurarea activitatii didactice on-line la domiciliul
sau pentru desfasurarea activitatii didactice din spatiul scolii, folosind echipamentele si reteaua de
Internet a scolii, cu respectarea masurilor de distantare si de protectie sanitara prevazute de lege.

5.4.2.5. Monitorizarea activitatii
Platforma educationald folosita permite generarea de rapoarte de activitate care
consemneaza, individual, durata activitatii fiecarui cadru didactic.

Platforma permite, la fiecare ora, salvarea listei elevilor participanti, precum si durata
participarii acestora la activitate.
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Monitorizarea activitatii prin intermediul platformei este completata de aplicarea
periodica a unor chestionare de satisfactic beneficiarilor ( elevi, parinti), care sd permita 0
evaluare calitativa a activitatii didactice.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
Rezultatele activitatilor reglementate prin aceasta procedura vor sprijini echipa

manageriala si personalul unitatii Tn activitatea de asigurare a continuitatii actului didactic si a
procesului de invatare al elevilor in conditii de calitate, in contextul invatarii on-line.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.crt. | Compartiment/operatiune | | ] Il v V Vi ViI

Director E

Director adjunct VvV

CA A

Personal didactic Ap

Elevi Ap

Parinti Ap

~Nj ol sl w Nk

Secretariat Ah

7. Formular evidenta modificari

Nr.crt. | Editia | Data Revizia | Data Nr.pag. | Descriere Semnatura
editiei reviziei modificare | conducitorului
compartimentului

1. 1 14.09.2020 17 Elaborare FT
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8. Formular analiza procedura

Nr. | Compartiment | Nume si | Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
prenume de drept
conducator sau
compartiment | delegat
crt. Semnétura Data Obs. Semnatura | Data
1. Management Craciun Anca | Adochitei 14.09. g™
Liliana o |
e\
)
2020
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartiment | Nume Data Semnitura | Data Data Semnitura
prenume/functia | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
PO
crt.
1.
2.
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